Lz

DG Edukacja i Kultura

.!
Program ,Uczenie sie przez cale iycie” @E@Tm@
ﬂ__ P

Grundtvig

LEARNING INNOVATING STYLES & ACTIVE CITIZENS — LISTEN
LEARNING IN LATER LIFE — EUROPE - LLLE

KLUB SENIORA POLITECHNIKI GDANSKIE)

Edytor tekstu - lekcja na zyczenie cd.
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Zadanie rutynowe: Sprawdzamy swoj3 poczte (czytamy i porzagdkujemy).

Zadanie 1: Tworzenie dokumentu: kopiowanie tresci, wstawianie zdjecia (obrazka) do
tekstu, przygotowanie do wydruku, zapisanie, przestanie pocztg w zataczniku.
e Otworz szablon dokumentu: start- wszystkie programy - Microsoft Office - MS
Word lub start- wszystkie programy-nowy dokument Office-pusty dokument.
e W drugiej zaktadce otwdrz dokument zamieszczony na naszej stronie:
utw.moodle.pl klikajgc na Forum po polsku (Forum in Polish) - LIST
e Skopiuj Ctrl C tresc listu lub wybrang czesc.
e Otworz zaktadke z pustym dokumentem i wklej Ctrl V skopiowany tekst.
e W trzeciej zaktadce, korzystajgc z wyszukiwarki znajdz obrazek, zdjecie, logo itd.
odpowiadajgce tresci listu, skopiuj i wklej do dokumentu, ktéry tworzysz.
e Przygotuj dokument do wydruku i sprawdz podglqgd wydruku pliku.
e Zapisz dokument w nowym folderze utworzonym na pulpicie komputera:
o Kliknij na ikonke Komputer (méj komputer) - Pulpit - Nowy folder,
o Wohpisz nazwe folderu (np. senior).
o Zapisz dokument nadajgc mu nazwe (swoje nazwisko) w folderze senior.
o Wyslij dokument mailem w formie zatgcznika do listu pod adresem:
senior.eu@gmail.com; elapaw@gmail.com

e Usun z pulpitu utworzony folder.
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